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1 Цели и задачи освоения учебной дисциплины 

Целями учебной дисциплины являются: 
– формирование у обучающихся базовых теоретических знаний в 

области организации кассовой работы; 
– получение практических навыков по выполнению кассовой ра-

боты. 
Задачами учебной дисциплины являются: 
– сформировать представление о требованиях современного за-

конодательства к организации кассовой работы экономического 
субъекта; 

– привить навыки документального оформления кассовых опера-
ций; 

– научить выполнять работу по приёму и выдаче денежной налич-
ности в организации; 

– сформировать понимание сущности и социальной значимости 
профессии «Кассир». 

2 Место учебной дисциплины в структуре ООП по 
специальности 

Учебная дисциплина входит в состав профессионального модуля 
ПМ.05 «Освоение одной или нескольких профессий рабочих, должно-
стей служащих» профессионального цикла ООП по специальности 
38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)». 

Учебная дисциплина базируется на предварительном усвоении 
обучающимися учебных дисциплин: 

– Практические основы бухгалтерского учета активов организа-
ции; 

– Практические основы бухгалтерского учета источников форми-
рования активов организации; 

– Экономика организации; 
– Финансы, денежное обращение и кредит; 
– Налоги и налогообложение; 
– Основы бухгалтерского учета; 
– Экономика. 

Учебная дисциплина дополняет умения и знания, получаемые по 
одновременно изучаемым и последующим учебным дисциплинам: 

– Бухгалтерская технология проведения и оформления инвента-
ризации; 

– Организация расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами; 
– Технология составления бухгалтерской отчетности; 
– Основы анализа бухгалтерской отчетности; 
– Автоматизация бухгалтерского учета и отчетности. 

3 Планируемые результаты обучения по учебной дисциплине 



 
 

Процесс изучения учебной дисциплины направлен на формирова-
ние следующих компетенций: 

Общие компетенции 

– ОК 04: Работать в коллективе и команде, эффективно взаимо-
действовать с коллегами, руководством, клиентами 

– ОК 09: Использовать информационные технологии в професси-
ональной деятельности 

Профессиональные компетенции 

– ПК 1.1: Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 

– ПК 1.3: Проводить учет денежных средств, оформлять денеж-
ные и кассовые документы 

– ПК 4.2: Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчет-
ности в установленные законодательством сроки 

– ПК 4.4: Проводить контроль и анализ информации об активах и 
финансовом положении организации, ее платежеспособности и доход-
ности 

 
Обучающийся должен быть готов к выполнению основных видов 

профессиональной деятельности: 
– выполнение работ по профессии "Кассир". 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен 
уметь, знать, иметь практический опыт: 

Код ОК, ПК Уметь Знать 
Иметь практиче-

ский опыт 

ОК 04 
ОК 09 
ПК 1.1 
ПК 1.3 
ПК 4.2 
ПК 4.4 

- организовывать 
работу коллектива 
и команды; 
- взаимодейство-
вать с коллегами, 
руководством, кли-
ентами в ходе 
профессиональной 
деятельности; 
- применять сред-
ства информаци-
онных технологий 
для решения про-
фессиональных 
задач;  
- использовать со-
временное про-
граммное обеспе-
чение; 
- принимать произ-
вольные первич-
ные бухгалтерские 
документы, рас-
сматриваемые как 

- психологические 
основы деятельно-
сти  коллектива, пси-
хологические осо-
бенности личности; 
- современные сред-
ства и устройства 
информатизации;  
- порядок их приме-
нения и программное 
обеспечение в про-
фессиональной дея-
тельности; 
- общие требования 
к бухгалтерскому 
учету в части доку-
ментирования всех 
хозяйственных дей-
ствий и операций; 
- понятие первичной 
бухгалтерской доку-
ментации; 
- определение пер-
вичных бухгалтер-

- в документиро-
вании хозяй-
ственных опера-
ций и ведении 
бухгалтерского 
учета активов ор-
ганизации; 
- в  составлении 
бухгалтерской 
(финансовой) от-
четности по Меж-
дународным 
стандартам фи-
нансовой отчет-
ности; 
- в участии в счет-
ной проверке бух-
галтерской отчет-
ности; 
- в составлении 
бухгалтерской от-
четности и ис-
пользовании ее 
для анализа фи-



письменное дока-
зательство совер-
шения хозяйствен-
ной операции или 
получение разре-
шения на ее про-
ведение; 
- принимать пер-
вичные бухгалтер-
ские документы на 
бумажном носите-
ле и (или) в виде 
электронного доку-
мента, подписанно-
го электронной 
подписью; 
- проверять нали-
чие в произволь-
ных первичных бух-
галтерских доку-
ментах обязатель-
ных реквизитов; 
- проводить фор-
мальную проверку 
документов, про-
верку по существу, 
арифметическую 
проверку; 
- проводить груп-
пировку первичных 
бухгалтерских до-
кументов по ряду 
признаков; 
- проводить такси-
ровку и контировку 
первичных бухгал-
терских докумен-
тов; 
- организовывать 
документооборот; 
- разбираться в 
номенклатуре дел; 
- заносить данные 
по сгруппирован-
ным документам в 
регистры бухгал-
терского учета; 
- передавать пер-
вичные бухгалтер-
ские документы в 
текущий бухгалтер-
ский архив; 

ских документов; 
- формы первичных 
бухгалтерских доку-
ментов, содержащих 
обязательные рекви-
зиты первичного 
учетного документа; 
- порядок проведе-
ния проверки пер-
вичных бухгалтер-
ских документов, 
формальной провер-
ки документов, про-
верки по существу, 
арифметической 
проверки; 
- принципы и призна-
ки группировки пер-
вичных бухгалтер-
ских документов; 
- порядок проведе-
ния таксировки и 
контировки первич-
ных бухгалтерских 
документов; 
- порядок составле-
ния регистров бух-
галтерского учета; 
- правила и сроки 
хранения первичной 
бухгалтерской доку-
ментации 
- учет кассовых опе-
раций, денежных до-
кументов и перево-
дов в пути; 
- учет денежных 
средств на расчет-
ных и специальных 
счетах; 
- особенности учета 
кассовых операций в 
иностранной валюте 
и операций по ва-
лютным счетам; 
- порядок оформле-
ния денежных и кас-
совых документов, 
заполнения кассовой 
книги; 
- правила заполне-
ния отчета кассира в 

нансового состоя-
ния организации 
 



 
 

- передавать пер-
вичные бухгалтер-
ские документы в 
постоянный архив 
по истечении уста-
новленного срока 
хранения; 
- исправлять ошиб-
ки в первичных 
бухгалтерских до-
кументах; 
- проводить учет 
кассовых операций, 
денежных докумен-
тов и переводов в 
пути; 
- проводить учет 
денежных средств 
на расчетных и 
специальных сче-
тах; 
- учитывать осо-
бенности учета 
кассовых операций 
в иностранной ва-
люте и операций по 
валютным счетам; 
- оформлять де-
нежные и кассовые 
документы; 
- заполнять кассо-
вую книгу и отчет 
кассира в бухгал-
терию 
- отражать нарас-
тающим итогом на 
счетах бухгалтер-
ского учета имуще-
ственное и финан-
совое положение 
организации; 
- определять ре-
зультаты хозяй-
ственной деятель-
ности за отчетный 
период; 
- закрывать бухгал-
терские регистры и 
заполнять формы 
бухгалтерской от-
четности в уста-

бухгалтерию; 
- требования к бух-
галтерской отчетно-
сти организации; 
- состав и содержа-
ние форм бухгалтер-
ской отчетности; 
- бухгалтерский ба-
ланс, отчет о финан-
совых результатах 
как основные формы 
бухгалтерской от-
четности; 
- методы группиров-
ки и перенесения 
обобщенной учетной 
информации из обо-
ротно-сальдовой ве-
домости в формы 
бухгалтерской от-
четности; 
- сроки представле-
ния бухгалтерской 
отчетности; 
- методы финансово-
го анализа; 
- виды и приемы фи-
нансового анализа; 
- процедуры анализа 
бухгалтерского ба-
ланса; 
- процедуры анализа 
ликвидности бухгал-
терского баланса; 
- порядок расчета 
финансовых коэф-
фициентов для 
оценки платежеспо-
собности; 
- процедуры анализа 
показателей финан-
совой устойчивости 
 
 
 
 
 
 
 



новленные законо-
дательством сроки; 
- устанавливать 
идентичность пока-
зателей бухгалтер-
ских отчетов; 
- осваивать новые 
формы бухгалтер-
ской отчетности; 
- применять мето-
ды внутреннего 
контроля (интер-
вью, пересчет, об-
следование, ана-
литические проце-
дуры, выборка); 
- выявлять и оце-
нивать риски объ-
екта внутреннего 
контроля и риски 
собственных оши-
бок; 
- оценивать соот-
ветствие произво-
димых хозяйствен-
ных операций и 
эффективность ис-
пользования акти-
вов правовой и 
нормативной базе 
 

4 Объем и содержание учебной дисциплины 

Учебная деятельность обучающихся предусматривает учебные за-
нятия (лекция, практическое занятие), самостоятельную работу, а также 
другие виды учебной деятельности, определенные учебным планом и 
календарным планом воспитательной работы. 

Объем учебной дисциплины 

Семестр / курс 

ИТОГО 

5 семестр 6 семестр 

Форма промежу-
точной аттестации 

 зачет с оценкой 

Трудоёмкость, 
академ. час. 

107 40 67 

Лекции, академ. 
час. 

14 14 0 

в форме практи-
ческой подготовки 

0 0 0 

Лабораторные 
работы, академ. 

0 0 0 



 
 

час. 

в форме практи-
ческой подготовки 

0 0 0 

Практические за-
нятия, академ. 
час. 

54 14 40 

в форме практи-
ческой подготовки 

0 0 0 

Курсовая работа / 
проект, академ. 
час. 

0 0 0 

в форме практи-
ческой подготовки 

0 0 0 

Консультации, 
академ. час. 

0 0 0 

в форме практи-
ческой подготовки 

0 0 0 

Самостоятельная 
работа, академ. 
час. 

39 12 27 

в форме практи-
ческой подготовки 

0 0 0 

Контроль, академ. 
час. 

0 0 0 

в форме практи-
ческой подготовки 

0 0 0 

Содержание учебной дисциплины 

Раздел 1 Теоретические основы денежного обращения; 
Тема 1.1 Порядок организации денежного обращения в Россий-

ской Федерации (Организация наличного денежного и безналичного об-
ращения в Российской Федерации. Нормативные документы о порядке 
ведения кассовых операций в Российской Федерации); 

Тема 1.2 Порядок определения подлинности и платежности де-
нежных знаков (Признаки подлинности и платежности денежных знаков 
российской валюты и валюты других государств. Порядок изъятия из 
кассы ветхих купюр); 

Раздел 2 Организация кассовой работы экономического субъекта; 
Тема 2.1 Порядок осуществления кассовых операций с денеж-

ной наличностью и пластиковыми картами (Кассовые операции по полу-
чению и выдаче наличных денег. Оформление кассовых документов: 
денежного чека, объявления на взнос наличными. Оформление кассо-
вой книги. Кассовые операции по выдаче денежных средств в подотчет. 
Порядок установления и расчет лимита кассы. Операции с ценными бу-
магами и бланками строгой отчетности. Операции с пластиковыми кар-
тами. Операции по выдаче заработной платы наличными деньгами. 
Сдача денежной наличности в банк); 



Тема 2.2 Порядок работы на контрольно-кассовых машинах 
(Инструкция по работе на кассовом аппарате. Кассовые операции с при-
менением ККМ. Оформление документов: Х-отчет и Z- отчет); 

Тема 2.3 Ревизия кассы (Документы к ревизии кассы. Ревизия 
ценностей и проверка организации кассовой работы. Ответственность за 
нарушение кассовой дисциплины). 

5 Перечень тем лекций 

№ раздела / темы дисци-
плины 

Темы лекций 

Трудоемкость, ака-
дем.час 

всего 

в форме 
практической 
подготовки 

Раздел 1; 
Тема 1.1. 

Порядок организации денеж-
ного обращения в Россий-
ской Федерации 

2 

 

Раздел 1; 
Тема 1.2. 

Порядок определения под-
линности и платежности де-
нежных знаков 

2 

 

Раздел 2; 
Тема 2.1. 

Порядок осуществления кас-
совых операций с денежной 
наличностью и пластиковыми 
картами 

6 

 

Раздел 2; 
Тема 2.2. 

Порядок работы на кон-
трольно-кассовых машинах 

2 
 

Раздел 2; 
Тема 2.3. 

Ревизия кассы 2 
 

Итого: 14 0 

6 Перечень тем практических занятий (семинаров) 

№ раздела / темы дисци-
плины 

Темы практических заня-
тий (семинаров) 

Трудоемкость, ака-
дем.час 

всего 

в форме 
практической 
подготовки 

Раздел 1; 
Тема 1.1. 

Работа с нормативными до-
кументами о порядке веде-
ния кассовых операций в 
Российской Федерации 

6 

 

Раздел 1; 
Тема 1.2. 

Порядок определения при-
знаков подлинности и пла-
тежности денежных знаков. 
Порядок изъятия из кассы 
ветхих купюр. Подготовка 
денежной наличности  к сда-
че инкассатору 

6 

 

Раздел 2; 
Тема 2.1. 

Порядок осуществления кас-
совых операций с денежной 
наличностью и пластиковыми 

30 

 



 
 

картами 

Раздел 2; 
Тема 2.2. 

Порядок работы на кон-
трольно-кассовых машинах 

6 
 

Раздел 2; 
Тема 2.3. 

Ревизия кассы 6 
 

Итого: 54 0 

7 Перечень тем лабораторных работ 

№ раздела / темы дисци-
плины 

Темы лабораторных работ 

Трудоемкость, ака-
дем.час 

всего 

в форме 
практической 
подготовки 

 Отсутствуют   

Итого: 0 0 

8 Перечень тем курсовых работ (проектов) 

№ раздела / темы дисци-
плины 

Темы курсовых работ 
(проектов) 

Трудоемкость, ака-
дем.час 

всего 

в форме 
практической 
подготовки 

 Отсутствуют   

Итого: 0 0 

9 Виды самостоятельной работы 

№ раздела / темы дисци-
плины 

Виды самостоятельной 
работы 

Трудоемкость, ака-
дем.час 

всего 

в форме 
практической 
подготовки 

Раздел 1; 
Тема 1.1; 
Тема 1.2. 

1. Изучение лекционного ма-
териала; 
2. Подготовка к практическо-
му занятию; 
3. Подготовка к текущему 
контролю. 

13 

 

Раздел 2; 
Тема 2.1; 
Тема 2.2; 
Тема 2.3. 

1. Изучение лекционного ма-
териала; 
2. Подготовка к практическо-
му занятию; 
3. Подготовка к текущему 
контролю. 

26 

 

Итого: 39 0 

10 Учебно-методическое и информационное обеспечение 
учебной дисциплины 



а) основная литература: 
1 Агеева, О. А. Бухгалтерский учет : учебник и практикум для 

СПО. – Москва : Юрайт, 2021. – 273 с. – ISBN 978-5-534-08720-8. – URL: 
https://urait.ru/bcode/471338 (дата обращения: 15.05.2021); 

2 Бухгалтерский финансовый учет : учебник для СПО / под ред.И. 
М. Дмитриевой. – 4-е изд., перераб. и доп. – Москва : Юрайт, 2021. – 490 
с. – ISBN 978-5-534-13041-6. – URL: https://urait.ru/bcode/476126 (дата 
обращения: 15.05.2021); 

3 Бухгалтерский финансовый учет : учебник для СПО / И.М. Дмит-
риевой. – 2-е изд., перераб. и доп. – Москва : Юрайт, 2018. – 495 с. – 
ISBN 978-5-9916-9677-7. – URL: https://urait.ru/bcode/413992 (дата обра-
щения: 15.05.2021); 

4 Бухгалтерский финансовый учет. В 2 ч. Часть 1 : учебник для 
СПО / под ред. И.М. Дмитриевой. – 3-е изд., пер. и доп. – Москва : 
Юрайт, 2019. – 254 с. – ISBN 978-5-534-09424-4. – URL: 
https://urait.ru/bcode/442376 (дата обращения: 15.05.2021); 

5 Воронченко, Т. В. Бухгалтерский учет. В 2 ч. Часть 1 : учебник и 
практикум для спо. – 2-е изд. – Москва : Юрайт, 2021. – 353 с. – ISBN 
978-5-534-08960-8. – URL: https://urait.ru/book/buhgalterskiy-uchet-v-2-ch-
chast-1-476249 (дата обращения: 15.05.2021); 

6 Дмитриева, И. М. Бухгалтерский учет : учебник и практикум для 
спо. – 6-е изд., пер. и доп. – Москва : Юрайт, 2021. – 319 с. – ISBN 978-5-
534-13850-4. – URL: https://urait.ru/bcode/469416 (дата обращения: 
15.05.2021). 

б) дополнительная литература: 
1 Воронченко, Т. В. Основы бухгалтерского учета : учебник и прак-

тикум для СПО. – 3-е изд., пер. и доп. – Москва : Юрайт, 2021. – 283 с. – 
ISBN 978-5-534-13858-0. – URL: https://urait.ru/bcode/469748 (дата обра-
щения: 15.05.2021); 

2 Зылёва, Н. В. Бухгалтерский учет на предприятиях малого биз-
неса : учебник и практикум для СПОт / Н.В. Зылёва, Ю.С. Сахно. – 
Москва : Юрайт, 2019. – 178 с. – ISBN 978-5-9916-9680-7. – URL: 
https://urait.ru/bcode/437890 (дата обращения: 15.05.2021); 

3 Лупикова, Е. В. Бухгалтерский учет. Теория бухгалтерского уче-
та : учебное пособие для СПО. – 3-е изд., перераб. и доп. – Москва : 
Юрайт, 2020. – 244 с. – ISBN 978-5-9916-8995-3. – URL: 
https://urait.ru/bcode/452361 (дата обращения: 15.05.2021); 

в) ресурсы информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет»: 

1 Консультант студента. Электронная библиотека технического 
ВУЗа : электронно-библиотечная система / ООО «Политехресурс». – 
Москва, [200 – ]. – URL: http://www.studentlibrary.ru. – Режим доступа: для 
авторизир. пользователей; 

2 ЛАНЬ : электронно-библиотечная система : [коллекция «Инже-
нерно-технические науки»] / ООО «Издательство Лань». – Санкт-

https://urait.ru/bcode/471338
https://urait.ru/bcode/476126
https://urait.ru/bcode/413992
https://urait.ru/bcode/442376
https://urait.ru/book/buhgalterskiy-uchet-v-2-ch-chast-1-476249
https://urait.ru/book/buhgalterskiy-uchet-v-2-ch-chast-1-476249
https://urait.ru/bcode/469416
https://urait.ru/bcode/469748
https://urait.ru/bcode/437890
https://urait.ru/bcode/452361
http://www.studentlibrary.ru/


 
 

Петербург, [200 – ]. – URL: http://e.lanbook.com. – Режим доступа: для ав-
торизир. пользователей; 

3 Образовательная платформа ЮРАЙТ / ООО «Электронное из-
дательство Юрайт». – Москва, [200 – ]. – URL: https://urait.ru. – Режим 
доступа: для авторизир. пользователей; 

4 Университетская библиотека онлайн : электронно-библиотечная 
система / ООО «Директ-Медиа». – Москва, [200 – ]. – URL: 
http://www.biblioclub.ru. – Режим доступа: для авторизир. пользователей; 

5 Электронная библиотека // Научно-техническая библиотека Си-
бГИУ : сайт. – Новокузнецк, [200 – ]. – URL: 
http://library.sibsiu.ru/LibrELibraryFullText.asp. – Режим доступа: для авто-
ризир. пользователей; 

6 Электронный каталог : сайт / Научно-техническая библиотека 
СибГИУ. – Новокузнецк, [199 – ]. – URL: http://libr.sibsiu.ru. 

г) лицензионное и свободно распространяемое программное 
обеспечение: 

– 7-Zip; 
– ABBYY FineReader 11; 
– Kaspersky Endpoint Security; 

– Microsoft Office 2007; 
– Microsoft Office 2010; 
– Microsoft Windows 7; 
– Сервис поиска текстовых заимствований Руконтекст; 
– Система ГАРАНТ. 

д) базы данных и информационно-справочные системы: 
1 КонсультантПлюс : справочно-правовая система / ООО «Ин-

формационный центр АНВИК». – Новокузнецк, [199 – ]. – Режим доступа: 
компьютерная сеть библиотеки Сиб. гос. индустр. ун-та.; 

2 Система ГАРАНТ : электронный периодический справочник / 
ООО «Правовой центр «Гарант». – Кемерово, [200 – ]. – Режим доступа: 
компьютерная сеть Сиб. гос. индустр. ун-та.; 

3 Техэксперт : информационно-справочная система / ООО «Груп-
па компаний «Кодекс». – Кемерово, [200 – ]. – Режим доступа: компью-
терная сеть Сиб. гос. индустр. ун-та. 

11 Материально-техническое обеспечение учебной дисциплины 

Материально-техническое обеспечение учебной дисциплины 
включает учебные аудитории для проведения занятий всех видов, 
предусмотренных учебным планом, в том числе групповых и индивиду-
альных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации, а 
также помещения для самостоятельной работы, лабораторию «Учебная 
бухгалтерия», оснащенную оборудованием, техническими средствами 
обучения и материалами, учитывающими требования международных 

http://e.lanbook.com/
https://urait.ru/
http://www.biblioclub.ru/
http://library.sibsiu.ru/LibrELibraryFullText.asp
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стандартов, научно-техническую библиотеку СибГИУ. 
Для проведения занятий лекционного типа (лекций) предусмотрена 
аудитория, оборудованная учебной доской, экраном и мультимедийным 
проектором; для проведения практических занятий предусмотрена ла-
боратория «Учебная бухгалтерия», оснащенная учебной доской, компь-
ютерной техникой, комплектом методической документации, пособий. 
Помещения для самостоятельной работы обучающихся оснащены ком-
пьютерной техникой с возможностью подключения к информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» и обеспечением доступа в 
электронную информационно-образовательную среду. 

Рабочая программа дисциплины составлена в соответствии с тре-
бованиями ФГОС СПО по направлению подготовки (специальности) 
38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)». 
 
Составитель(и): 

 
старший преподаватель Жданова Наталья Геннадьевна (кафедра 

экономики, учета и финансов. АО Кузнецкбизнесбанк). 
 

Рабочая программа дисциплины рассмотрена и утверждена на 
заседании кафедры. 



 
 

Приложение А 

Аннотация 
рабочей программы дисциплины «Выполнение работ по профес-

сии «Кассир»» 
 

по направлению подготовки (специальности) 
38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» 

форма обучения – Очная форма 

1 Цели и задачи освоения учебной дисциплины 
Целями учебной дисциплины являются: 
– формирование у обучающихся базовых теоретических знаний в 

области организации кассовой работы; 
– получение практических навыков по выполнению кассовой ра-

боты. 
Задачами учебной дисциплины являются: 
– сформировать представление о требованиях современного за-

конодательства к организации кассовой работы экономического 
субъекта; 

– привить навыки документального оформления кассовых опера-
ций; 

– научить выполнять работу по приёму и выдаче денежной налич-
ности в организации; 

– сформировать понимание сущности и социальной значимости 
профессии «Кассир». 

2 Место учебной дисциплины в структуре ООП по направлению 
подготовки (специальности) 

Учебная дисциплина входит в состав профессионального модуля 
ПМ.05 «Освоение одной или нескольких профессий рабочих, должно-
стей служащих» профессионального цикла ООП по специальности 
38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)». 

Учебная дисциплина базируется на предварительном усвоении 
обучающимися учебных дисциплин: 

– Практические основы бухгалтерского учета активов организа-
ции; 

– Практические основы бухгалтерского учета источников форми-
рования активов организации; 

– Экономика организации; 
– Финансы, денежное обращение и кредит; 
– Налоги и налогообложение; 
– Основы бухгалтерского учета; 
– Экономика. 



Учебная дисциплина дополняет умения и знания, получаемые по 
одновременно изучаемым и последующим учебным дисциплинам: 

– Бухгалтерская технология проведения и оформления инвента-
ризации; 

– Организация расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами; 
– Технология составления бухгалтерской отчетности; 
– Основы анализа бухгалтерской отчетности; 
– Автоматизация бухгалтерского учета и отчетности. 

3 Планируемые результаты обучения по учебной дисциплине 
Процесс изучения учебной дисциплины направлен на формирова-

ние следующих компетенций: 
Общие компетенции 

– ОК 04: Работать в коллективе и команде, эффективно взаимо-
действовать с коллегами, руководством, клиентами 

– ОК 09: Использовать информационные технологии в професси-
ональной деятельности 

Профессиональные компетенции 

– ПК 1.1: Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 

– ПК 1.3: Проводить учет денежных средств, оформлять денеж-
ные и кассовые документы 

– ПК 4.2: Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчет-
ности в установленные законодательством сроки 

– ПК 4.4: Проводить контроль и анализ информации об активах и 
финансовом положении организации, ее платежеспособности и доход-
ности 

 
Обучающийся должен быть готов к выполнению основных видов 

профессиональной деятельности: 
– выполнение работ по профессии "Кассир". 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен 
уметь, знать, иметь практический опыт: 

Код ОК, ПК Уметь Знать 
Иметь практиче-

ский опыт 

ОК 04 
ОК 09 
ПК 1.1 
ПК 1.3 
ПК 4.2 
ПК 4.4 

- организовывать 
работу коллектива 
и команды; 
- взаимодейство-
вать с коллегами, 
руководством, кли-
ентами в ходе 
профессиональной 
деятельности; 
- применять сред-
ства информаци-
онных технологий 
для решения про-
фессиональных 

- психологические 
основы деятельно-
сти  коллектива, пси-
хологические осо-
бенности личности; 
- современные сред-
ства и устройства 
информатизации;  
- порядок их приме-
нения и программное 
обеспечение в про-
фессиональной дея-
тельности; 
- общие требования 

- в документиро-
вании хозяй-
ственных опера-
ций и ведении 
бухгалтерского 
учета активов ор-
ганизации; 
- в  составлении 
бухгалтерской 
(финансовой) от-
четности по Меж-
дународным 
стандартам фи-
нансовой отчет-



 
 

задач;  
- использовать со-
временное про-
граммное обеспе-
чение; 
- принимать произ-
вольные первич-
ные бухгалтерские 
документы, рас-
сматриваемые как 
письменное дока-
зательство совер-
шения хозяйствен-
ной операции или 
получение разре-
шения на ее про-
ведение; 
- принимать пер-
вичные бухгалтер-
ские документы на 
бумажном носите-
ле и (или) в виде 
электронного доку-
мента, подписанно-
го электронной 
подписью; 
- проверять нали-
чие в произволь-
ных первичных бух-
галтерских доку-
ментах обязатель-
ных реквизитов; 
- проводить фор-
мальную проверку 
документов, про-
верку по существу, 
арифметическую 
проверку; 
- проводить груп-
пировку первичных 
бухгалтерских до-
кументов по ряду 
признаков; 
- проводить такси-
ровку и контировку 
первичных бухгал-
терских докумен-
тов; 
- организовывать 
документооборот; 
- разбираться в 

к бухгалтерскому 
учету в части доку-
ментирования всех 
хозяйственных дей-
ствий и операций; 
- понятие первичной 
бухгалтерской доку-
ментации; 
- определение пер-
вичных бухгалтер-
ских документов; 
- формы первичных 
бухгалтерских доку-
ментов, содержащих 
обязательные рекви-
зиты первичного 
учетного документа; 
- порядок проведе-
ния проверки пер-
вичных бухгалтер-
ских документов, 
формальной провер-
ки документов, про-
верки по существу, 
арифметической 
проверки; 
- принципы и призна-
ки группировки пер-
вичных бухгалтер-
ских документов; 
- порядок проведе-
ния таксировки и 
контировки первич-
ных бухгалтерских 
документов; 
- порядок составле-
ния регистров бух-
галтерского учета; 
- правила и сроки 
хранения первичной 
бухгалтерской доку-
ментации 
- учет кассовых опе-
раций, денежных до-
кументов и перево-
дов в пути; 
- учет денежных 
средств на расчет-
ных и специальных 
счетах; 
- особенности учета 

ности; 
- в участии в счет-
ной проверке бух-
галтерской отчет-
ности; 
- в составлении 
бухгалтерской от-
четности и ис-
пользовании ее 
для анализа фи-
нансового состоя-
ния организации 
 



номенклатуре дел; 
- заносить данные 
по сгруппирован-
ным документам в 
регистры бухгал-
терского учета; 
- передавать пер-
вичные бухгалтер-
ские документы в 
текущий бухгалтер-
ский архив; 
- передавать пер-
вичные бухгалтер-
ские документы в 
постоянный архив 
по истечении уста-
новленного срока 
хранения; 
- исправлять ошиб-
ки в первичных 
бухгалтерских до-
кументах; 
- проводить учет 
кассовых операций, 
денежных докумен-
тов и переводов в 
пути; 
- проводить учет 
денежных средств 
на расчетных и 
специальных сче-
тах; 
- учитывать осо-
бенности учета 
кассовых операций 
в иностранной ва-
люте и операций по 
валютным счетам; 
- оформлять де-
нежные и кассовые 
документы; 
- заполнять кассо-
вую книгу и отчет 
кассира в бухгал-
терию 
- отражать нарас-
тающим итогом на 
счетах бухгалтер-
ского учета имуще-
ственное и финан-
совое положение 
организации; 

кассовых операций в 
иностранной валюте 
и операций по ва-
лютным счетам; 
- порядок оформле-
ния денежных и кас-
совых документов, 
заполнения кассовой 
книги; 
- правила заполне-
ния отчета кассира в 
бухгалтерию; 
- требования к бух-
галтерской отчетно-
сти организации; 
- состав и содержа-
ние форм бухгалтер-
ской отчетности; 
- бухгалтерский ба-
ланс, отчет о финан-
совых результатах 
как основные формы 
бухгалтерской от-
четности; 
- методы группиров-
ки и перенесения 
обобщенной учетной 
информации из обо-
ротно-сальдовой ве-
домости в формы 
бухгалтерской от-
четности; 
- сроки представле-
ния бухгалтерской 
отчетности; 
- методы финансово-
го анализа; 
- виды и приемы фи-
нансового анализа; 
- процедуры анализа 
бухгалтерского ба-
ланса; 
- процедуры анализа 
ликвидности бухгал-
терского баланса; 
- порядок расчета 
финансовых коэф-
фициентов для 
оценки платежеспо-
собности; 
- процедуры анализа 
показателей финан-



 
 

- определять ре-
зультаты хозяй-
ственной деятель-
ности за отчетный 
период; 
- закрывать бухгал-
терские регистры и 
заполнять формы 
бухгалтерской от-
четности в уста-
новленные законо-
дательством сроки; 
- устанавливать 
идентичность пока-
зателей бухгалтер-
ских отчетов; 
- осваивать новые 
формы бухгалтер-
ской отчетности; 
- применять мето-
ды внутреннего 
контроля (интер-
вью, пересчет, об-
следование, ана-
литические проце-
дуры, выборка); 
- выявлять и оце-
нивать риски объ-
екта внутреннего 
контроля и риски 
собственных оши-
бок; 
- оценивать соот-
ветствие произво-
димых хозяйствен-
ных операций и 
эффективность ис-
пользования акти-
вов правовой и 
нормативной базе 
 

совой устойчивости 
 
 
 
 
 
 
 

4 Объем учебной дисциплины 

Семестр / курс 

ИТОГО 

5 семестр 6 семестр 

Форма промежу-
точной аттестации 

 зачет с оценкой 

Трудоёмкость, 
академ. час. 

107 40 67 

Лекции, академ. 
час. 

14 14 0 

в форме практи- 0 0 0 



ческой подготовки 

Лабораторные 
работы, академ. 
час. 

0 0 0 

в форме практи-
ческой подготовки 

0 0 0 

Практические за-
нятия, академ. 
час. 

54 14 40 

в форме практи-
ческой подготовки 

0 0 0 

Курсовая работа / 
проект, академ. 
час. 

0 0 0 

в форме практи-
ческой подготовки 

0 0 0 

Консультации, 
академ. час. 

0 0 0 

в форме практи-
ческой подготовки 

0 0 0 

Самостоятельная 
работа, академ. 
час. 

39 12 27 

в форме практи-
ческой подготовки 

0 0 0 

Контроль, академ. 
час. 

0 0 0 

в форме практи-
ческой подготовки 

0 0 0 

5 Краткое содержание учебной дисциплины 
В структуре учебной дисциплины выделяются следующие основ-

ные разделы (темы): 
Раздел 1 Теоретические основы денежного обращения; 

Тема 1.1 Порядок организации денежного обращения в Россий-
ской Федерации (Организация наличного денежного и безналичного об-
ращения в Российской Федерации. Нормативные документы о порядке 
ведения кассовых операций в Российской Федерации); 

Тема 1.2 Порядок определения подлинности и платежности де-
нежных знаков (Признаки подлинности и платежности денежных знаков 
российской валюты и валюты других государств. Порядок изъятия из 
кассы ветхих купюр); 

Раздел 2 Организация кассовой работы экономического субъекта; 
Тема 2.1 Порядок осуществления кассовых операций с денеж-

ной наличностью и пластиковыми картами (Кассовые операции по полу-
чению и выдаче наличных денег. Оформление кассовых документов: 
денежного чека, объявления на взнос наличными. Оформление кассо-
вой книги. Кассовые операции по выдаче денежных средств в подотчет. 
Порядок установления и расчет лимита кассы. Операции с ценными бу-



 
 

магами и бланками строгой отчетности. Операции с пластиковыми кар-
тами. Операции по выдаче заработной платы наличными деньгами. 
Сдача денежной наличности в банк); 

Тема 2.2 Порядок работы на контрольно-кассовых машинах 
(Инструкция по работе на кассовом аппарате. Кассовые операции с при-
менением ККМ. Оформление документов: Х-отчет и Z- отчет); 

Тема 2.3 Ревизия кассы (Документы к ревизии кассы. Ревизия 
ценностей и проверка организации кассовой работы. Ответственность за 
нарушение кассовой дисциплины). 

6 Составитель(и): 
 
старший преподаватель Жданова Наталья Геннадьевна (кафедра 

экономики, учета и финансов. АО Кузнецкбизнесбанк). 
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